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Wir, die Undercover GmbH, sind Spezialist für Schulranzen, Rucksäcke und lizensierte Produkte rund um Schule, Kreativität 
und Accessoires. Seit 2001 begleiten wir Kinder und Teenager mit starken Marken und den beliebtesten Charakteren von 
Kindergarten, Schule bis hin in den Hörsaal. 

Unsere Marke Scooli steht für sichere, ergonomische Schulranzen und Schulrucksäcke mit heldenhaften Lieblings-Charakteren! 
Darüber hinaus begeistert unsere Marke neoxx Teenager mit trendigen und nachhaltigen Schul-Rucksäcken für ultimative Action. 

Wir wachsen – zu unserem Markenportfolio gehören bald die Marken Scout, DerDieDas und 4You. 
Daher suchen wir zur Verstärkung unserer Buchhaltung zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Voll oder Teilzeit

Das erwartet dich: 
Debitoren: 

•	 Verbuchung der Kontoauszüge und Zahlungsavisen sowohl elektronisch als auch manuell
•	 Mahnlauf
•	 Forderungsmanagement
•	 Abstimmung von Debitorenkonten und Klärung von Differenzen
•	 Verwaltung und Pflege der Debitorenstammdaten
•	 Pflege von wiederkehrenden Buchungen

Kreditoren:
•	 Verbuchung der Eingangsrechnungen
•	 Ausführung von Überweisungen 
•	 Abstimmung der Kreditorenkonten und Klärung evtl. Differenzen
•	 Verwaltung und Pflege der Kreditorenstammdaten

Darauf kannst du dich freuen:  
•	 Ein attraktives Vergütungsmodell
•	 Kombination aus Büro- und mobilem Arbeiten (einmal wöchentlich) 
•	 Moderne Arbeitstechnik, mit der du dich auch im Homeoffice organisieren kannst
•	 Attraktiver Mitarbeiterrabatt auf unser Produktportfolio
•	 Corporate Benefits Account (attraktive Angebot und Rabatte für viele Marken)
•	 Eine spannende Tätigkeit mit herausfordernden Aufgaben und Eigenverantwortung
•	 Ein kollegiales, dynamisches Team von Spezialisten und Fachleuten, das sich gegenseitig unterstützt
•	 Eine langfristige Perspektive in einem expandierenden Unternehmen 

Das bringst du mit:
•	 Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
•	 Du bringst Buchhaltungskenntnisse mit
•	 Du zeichnest dich durch eine selbstständige Arbeitsweise und schnelle Auffassungsgabe aus
•	 Du arbeitest sicher mit MS-Office (Word, Excel und Outlook)
•	 Wünschenswert: Du bringst Kenntnisse in DATEV-Programmen mit

Du willst mit anpacken? Lass uns gemeinsam durchstarten! 

Bewerbe dich jetzt mit deinen vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des möglichen 	
Einstiegsdatums und deiner Gehaltsvorstellung per E-Mail an: bewerbung@undercover-germany.de
Undercover GmbH | Personalabteilung | Herr Norbert Weber | Nordostpark 74 | 90411 Nürberg
Phone: 0911/956667-26 | E-Mail: bewerbung@undercover-germany.de


